KNIHOVNI RAD

Mistni knihovna v Rohli

Platny od 1. biezna 2021

Knihovni fad je vydavam v souladu se zdkonem ¢. 257/2001 Sb. (knihovni zakon).

I. POSLANI A CINNOST MISTNI KNIHOVNY

1. Mistni knihovna v Rohli (dale jen knihovna) spravuje majetek obce a dba na to, aby uZzivatelé
chranili a neposkozovali knihovni fond a zafizeni.

2. Poslanim knihovny je poskytovat rovnym zplisobem vSem obCanim a institucim vefejné
knihovnické a informacni sluzby (dale jen sluzby) tak, jak jsou vymezeny knihovnim zadkonem.

Jsou to zejména:

a) vypujcni sluzby:
e absencni pijcovani mimo knihovnu;
e prezencéni pij¢ovani v prostorach knihovny;

b) informacni sluzby:
e poradenska sluzba — informace o katalozich, databazich a fondech;
e informace bibliografického charakteru;
e piistup do elektronickych databazi;

d) pristup k vypocetni technice a pripojeni k internetu;

e) dalsi sluzby:
e exkurze a informacni lekce o knihovné a jejich sluzbéch;
e pofadani knihovnickych besed a dalSich akci pro matetské a zdkladni Skoly;
e pofadani prednasek, besed, soutézi a dalSich akei pro vetejnost;
e zprostiedkovani Skoleni a dalSich specidlni sluzeb.

3. Zékladni sluzby poskytuje knihovna bezplatné. Knihovna uctuje poplatky (thradu skute¢né
vynaloZenych nakladil) za registraci uZzivatell, sank¢ni poplatky a thrady za nékteré dalsi
specializované sluzby. VySe finan¢nich ¢astek je stanovena platnym Cenikem, ktery je ptilohou
Knihovniho fadu.

II. UZIVATELE KNIHOVNY
1. Zaregistrovan miizZe byt

a) obcan star$i patnact let, ktery predlozi platny obc¢ansky prikaz a podepise prihlasku do
knihovny;

b) déti a mladez do patnacti let pouze se souhlasem zakonného zastupce, ktery tento stvrdi
svym podpisem na piihlaSce. Svym podpisem se rovnéz zavazuje garantovat dodrzovani



Knihovniho fadu za nezletilého ¢tenaie. Pii registraci je nutné predlozit platny obCansky
prikaz zdkonného zastupce.

Registrace se obnovuje jednou rocn¢€, uhradou registracniho poplatku dle platného Ceniku.

2. Povinné udaje pro registraci

Jméno a pfijmeni, trvalé bydlisté, cel¢é datum narozeni. Pro usnadnéni komunikace knihovna dale
eviduje telefon a e-mail registrovaného Ctenafe. Piipadnou zménu osobnich udaji je uzivatel
povinen ohlasit pfi nejblizsi navstéve knihovny

3. Ukonceni registrace
Uzivatel knihovny pfestava byt ten, kdo:

a) se sam odhlasi z fad uzivateld;

b) neobnovi registraci pro piislusné obdobi;

C) umysln¢ nebo z nedbalosti zavini poSkozeni knihovniho dokumentu nebo zpusobi knihovné
jinou Skodu a odmita poskytnout ptedepsanou nahradu;

d) je vyloucen z fad uzivateli pro porusovani Knihovniho fadu.

I11. OCHRANA OSOBNICH UDAJU

1. Spravce osobnich udajii

Spravcem osobnich Udaji je mistni knihovna. Knihovna zpracovava osobni tdaje na zakladé¢
smlouvy o poskytovani sluzeb (pfihlasky) a v souladu s Obecnym nafizenim o ochrané osobnich
udaju Evropského parlamentu a Rady (EU) 2016/679 ze dne 27. dubna 2016.

2. UCcel zpracovani osobnich udaju
Knihovna zpracovava osobni udaje za ticelem

a) zajistovani ¢innosti knihovny a poskytovani kvalitnich sluzeb ¢tenaitm,;
b) evidence Ctenaiid a vypijcek;

C) ochrany majetku a knihovniho fondu;

d) statistického hodnoceni ¢innosti;,

e) evidence pohledavek;

f) zajistovani kulturnich a vzdélavacich akcei pro skoly a vetejnost.

3. Rozsah zpracovani osobnich udajii
Knihovna zpracovava osobni udaje registrovanych uzivatelti v tomto rozsahu:

a) zakladni osobni Gidaje: jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa trvalého bydlisté;
b) kontaktni osobni Gidaje, pokud je étenaf uvede: telefon, e-mail;
C) sluzebni udaje: ¢islo ¢tenafského prikazu, datum registrace, prehled vypajéek, upominky, aj.



4. Zpiisob uchovani osobnich udajii

Osobni udaje uzivatelii uchovava knihovna v pisemné podobé ve smlouvé o poskytovani sluzeb
(prihlaska). Pisemnosti jsou uchovavany v uzamcenych prostorach.

Pristup k témto osobnim udajim ma povéfeny knihovnik mistni knihovny, déle zaméstnanci
Meéstské knihovny Usov a povéieni pracovnici Méstské knihovny Sumperk.

Osobni tdaje uzivatelll uchovava knihovna dale v pocitacovych databazich, které jsou uloZeny na
vyhrazenych serverech. Pristup k témto datim je chranén systémem pfistupovych ucti, hesel a prav
stanovenych v rozsahu potiebném pro plnéni ukolt jednotlivych zaméstnanc.

Ptistup k témto osobnim tdajim ma z podstaty své ¢innosti firma KP-SYS spol. sr. 0. jako autor
knihovniho programu a zpracovatel osobnich udaji, ktera garantuje nedotknutelnost
zpracovavanych dat na zaklad€ uzaviené smlouvy.

5. Doba uchovani osobnich udajit a jejich likvidace

Knihovna uchovava osobni udaje registrovan¢ho uzivatele po dobu registrace a dva roky po
ukonceni registrace, pokud uzivatel nemd vic¢i knihovné nevypotradané zavazky. Osobni
udaje zaznamenané V pisemné podobé¢ knihovna likviduje skartaci.

6. Prdva uzivatelu jako subjektii osobnich udajii

UZivatel ma pravo na pfistup k osobnim udajlim, jejich opravu nebo vymaz, poptipadé omezeni
zpracovani, a vznést namitku proti zpracovani. UZivatel méa rovnéZ pravo podat stiZznost na
dozorovy urad (Utad pro ochranu osobnich udaju).

IV. VYPUJCNI RAD
Pro piijcovani knihovnich fondi plati obecna ustanoveni obcanského zédkoniku o ptij¢ovani véci.
1. Wypujcni lhiita, prodluzovani (prolongace), upominky

Vypujéni doba je 30 dni. Uzivatel miize pozadat pred uplynutim vyptjéni lhity knih o jejich
prodlouzeni. Vypijcku nelze prodlouzit v ptipad¢, Ze knihu zadda dalsi Ctenar.

Ctenai je povinen vratit knihu ve stanovené lhiité a v neporu$eném stavu. Pokud uZivatel
dokumenty nevrati, knihovna je povinna vymahat je prostfednictvim upominek, pfipadné pravni
cestou. VySe poplatkli zprodleni (upominek) je stanovena platnym Cenikem. Knihovna si
vyhrazuje pravo pozastavit uzivateli dalsi piijcovani az do vraceni upominanych vyputjcek.



2. Ztrata nebo poskozeni knihovniho dokumentu

Za vypijcky zodpovida vzdy uzivatel, na jehoz jméno je Ctenaifsky priikkaz vystaven, v ptipadé
nezletilych déti jejich zadkonny zastupce. Uzivatel je povinen nakladat s vypijcenymi dokumenty
Setrn€, nese za né veskerou odpovédnost po celou dobu vypujcky. Je nepfipustné podtrhavani,
vpisovani poznamek, ¢i jiné poskozeni. Ztratu nebo poskozeni knihovniho dokumentu je uzivatel
povinn¢ nahradit.

Zjisténé zavady dokumentu uzivatel ohléasi pfed provedenim vyptijcky knihovnikovi. Poskozeni
knihovnich dokumentl zjisténé pti vraceni hradi uzivatel 1 v piipadé, ze poskozeni bylo zptisobeno
jiz diive, ale uzivatel na né pfi pievzeti neupozornil.

Uzivatel je povinen bezodkladné uvédomit knihovnu o ztraté, zniceni nebo poskozeni vyptjceného
dokumentu. Podle rozhodnuti je povinen zptisobenou $kodu nahradit tim, Ze:

a) obstara stejny dokument (knihu, ¢asopis) téhoz vydani a odevzda knihovné jako nahradu;
b) v ptipadé, Ze knihovni jednotka neni na trhu, zaplati cenu, kterou uréi knihovna;
C) pfi posSkozeni knihovniho dokumentu nahradi knihovné naklady na jeho opravu.

Ve vSech pfipadech ndhrady dokumentu je uzivatel povinen zaplatit poplatek za jeho nové
knihovnické zpracovani dle platného Ceniku. Do vyfeSeni zpiisobu ndhrady ztraty nebo poskozeni
dokumentu a uhrazeni ptislusnych pohledavek, ma knihovna pravo pozastavit uzivateli poskytovani
sluzeb.

V. Provozni Fad pro praci s vypocetni technikou a pristup k internetu

1. UzZivatel je povinen seznamit se s Provoznim fadem pro praci s vypocetni technikou a ptistupem
k vefejnému internetu, dodrZovat jeho ustanoveni a dbat pokynt knihovnice.

2. Pted zacatkem prace s vypocetni technikou je tfeba nahlasit se vypujcni sluzbe.

3. Maximalni doba pro uziti vypocetni techniky je 1 hodina v jeden vyptjéni den. Uzivatel je
povinen ukoncit praci s vypocetni technikou nejpozdé;ji 10 minut pfed uzavienim knihovny.

4. Uzivatel miZe pouZivat pouze piedinstalovany software. Neni dovoleno instalovat aplikace
stazen¢ z internetu, ménit nastaveni programt nebo restartovat pocitac.

5. Neni dovoleno navstévovat stranky s erotickym nebo ndrodnostné a ndbozensky urdzlivym
obsahem, stranky propagujici rasismus, nasili nebo podnécujici k uzivani drog.

6. Knihovna nenese zddnou odpovédnost za obsah soubori stazenych =z internetu, rovnéz
neodpovida za rychlost pfipojeni.

7. Uzivatel vypocetni techniky je povinen chovat se vi¢i svému okoli ohleduplné, zejména
zachovavat klid a neomezovat ostatni navstévniky v pravu na pokojné vyuzivani sluzeb.

8. V ptipadé¢ nedodrZeni nekteré z vySe uvedenych podminek muize pracovnice knihovny ukoncit
pfistup k vypocetni technice.



IV. PORADKOVA OPATRENI

1. Uzivatel¢ knihovny jsou povinni dodrzovat Knihovni fad a fidit se pokyny pracovnikii
knihovny. Déle jsou povinni chranit zatizeni knihovny a jeji knihovni fondy. Déle jsou povinni
chranit zatizeni knihovny a jeji knihovni fondy, Setrné zachéazet s pouzivanou technikou a
Ctenarskymi pomuickami a podrobit se kontrolnim opatfenim nutnym pro udrzeni poradku a
ochrany majetku ve spravé knihovny.

2. V prostorach knihovny je tfeba chovat se ohleduplné k ostatnim a zachovavat pravidla slusného
vystupovani. Navstévnici, ktefi hlukem, zdpachem, nevhodnym ¢i agresivnim chovanim
obtézuji ostatni, mohou byt z knihovny vykézani. Osobam zneciSténym, podnapilym nebo pod
vlivem omamnych latek je vstup do knihovny zakazan.

3. Pfi soustavném porusovani Knihovniho tadu nebo pii jeho jednordzovém zavazném poruseni
ma knihovna pravo zrusit uzivateli ¢lenstvi jesté pred uplynutim registracniho obdobi.

IV. ZAVERECNA USTANOVEN{
Knihovni fad v originalnim znéni je uzivatelum k dispozici u vypujéniho pultu.
Tento knihovni fad nabyva ucinnost dnem 1. bfezna 2021.

Tento knihovni fad schvalilo zastupitelstvo obce Rohle dne 18. 2. 2021, usneseni ZO ¢. 17/81/g.

V Rohli dne 24. 2. 2021

Eva Petrasova Ing. Marcela Stachova

Starostka obce Knihovnice Mistni knihovny v Rohli



PRILOHA KNIHOVNIiHO RADU

CENIK
Roc¢ni poplatek
Dospéli 50 K¢ / rok
Deéti, studenti, seniofi 25 K¢ /rok
Upominky

1. Upominka — poplatek z prodleni (31 dni ode dne vypujceni)
2. Upominka (60 dni ode dne vyptijceni)
3. Upominka (90 dni ode dne vyptijceni)

Internet zdarma

15 K¢
20 K¢
25 K¢



